PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS QUE SE REALIZAN EN LA FACULTAD Y LA UNIVERSIDAD
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I. ORGANIZACIÓN DE EXPEDIENTE PARA LA MAESTRIA

1. INSCRIPCIÒN DEL PROYECTO DE TESIS.

2. SOLICITUD DE ASESOR DE TESIS.

3. INSCRICION DEL NUEVO PROYECTO DE TESIS.

4. CONSTACIA DE EGRESADO.

5. CONSTACIA DE EGRESADO (Prom. 1991 y anteriores).
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ORGANIZACIÓN DEL EXPEDIENTE PARA INSCRIPCION DEL PROYECTO DE TESIS

Nombre

………………………………………………………………………………………………………...

Código de matricula…………………………. Año de ingreso en Maestría………………….

Universidad de Procedencia……………………………………………………………………...

Bachiller En:

………………………………………………………………………………………………………...

Maestría En: ………………………………………………………………………………………..

1. El expediente debe ser presentado en un fólder Manila (tamaño A-4 con fastener)

2. El proyecto de Tesis deberá ser anillado respetando la carátula con los siguientes colores

	Psicología Educativa 
	Azul

	Psicología Clínica de la Salud
	Amarillo

	Psicología Organizacional
	Guinda 

	Psicoterapia psicoanalítica
	Verde


3. El orden de los documentos debe ser el siguiente:

	1
	Solicitud en formato de la UNMSM (especificar grado académico de Bachiller)
	

	2
	Carta de presentación del tutor(según formato)
	

	3
	Proyecto de Tesis (anillado según formato establecido )
	

	4
	02 fotografías tamaño carne actualizado
	

	5
	Resumen del Proyecto con un máximo de 200 palabras
	

	6
	Un CD (contenido Proyecto de tesis y Resumen)
	


RECIBI CONFORME

Secretaria Administrativa de la UPG

Solicita: INCRIPCION DE PROYECTO DE TESIS

SEÑOR DIRECTOR DE LA UNIDAD DE POST GRADO DE LA FACULTAD DE PSICOLOGIA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL MAYOR DE SAN MARCOS

S.D

Yo,…………………………………………………………………………………….

Identificado (a) con DNI…………………., con código de matricula……………….

Ante Ud. Muy respetuosamente me presento y expongo lo siguiente:

Que habiendo concluido el curso de Seminario de Tesis III en el Semestres………...

Presento mi proyecto Titulado “………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………”,

Solicito a usted se sirva a disponer a quien corresponda la Inscripción de mi Proyecto y la elaboración del Dictamen respectivo,

Es gracia que espero alcanzar por ser de Justicia.

Lima,………de……………………del 200…

……………………………….

Firma

Nombre y Apellidos

     Código de Alumno (a)

EL (LA) PROFESOR (A) DEL CURSO DE SEMINARIO DE TESIS DE LA MAESTRIA EN PSICOLOGIA MENCION: PSICOLOGIA ORGANIZACIONAL ( ) PSICOLOGIA EDUCATIVA (   ) PSICOLOGIA CLINICA Y DE LA SALUD (   )  PSICOTERAPIA PSICOANALITICA (   ) QUE SUSCRIBE DEJA:

CONSTANCIA

Que, el (la) Sr. (a)……………………………………………................................

Alumno (a) de la Maestría en Psicología mención en Psicología………………………...

………………..con Código de Matricula…………………………ha desarrollado el Proyecto de Investigación titulado: “……………………………………………………………………………….......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Durante el desarrollo de la Asignatura “Seminario de Tesis” en el periodo académico……………, ha obtenido el calificativo de…………………………… (        )

certificando su consistencia teórica y metodológica, y lo habilita para ser inscrito en el libro de Proyectos de Tesis de la Unidad de Post Grado de la Facultad de Psicología.

Se expide la presente, para el procedimiento correspondiente y de acuerdo a las normas académicas vigentes.

Lima,………de……………………del 200…

……………………………….

Firma (*) del Tutor del Curso 

……………………………..

……………………………..

(*) Registrar Grado, Nombres y Apellidos

ORGANIZACIÓN DEL EXPEDIENTE PARA INSCRICION DEL NUEVO PROYECTO DE TESIS

(Magíster)

Nombres y Apellidos…………………………………………………………………………..

Código de Matricula………...........Año de Ingreso de Maestría…………………………

Universidad de procedencia………………………………………………………………….

Bachiller en……………………………………………………………………………………..

Maestría en……………………………………………………………………………………..

1. El expediente debe ser presentado en un fólder manila(tamaño A-4 con fastener)

2. El proyecto de Tesis deberá ser anillado respetando la carátula con los siguientes colores:

	Psicología Educativa 
	Azul
	

	Psicología Clínica y de la Salud
	Amarillo
	

	Psicología Organizacional
	Guinda 
	

	Psicología Psicoterapia Psicoanalítica
	Verde
	


3. El orden de los documentos debe ser el siguiente:

	1
	Solicitud en formato de la UNMSM (especificar grado académico de Bachiller)
	

	2
	Carta de presentación del tutor(según formato)
	

	3
	Proyecto de Tesis (anillado según formato establecido )
	

	4
	02 fotografías tamaño carne actualizado
	

	5
	Resumen del Proyecto con un máximo de 200 palabras
	

	6
	Un diskette (contenido Proyecto de tesis y Resumen)
	


RECIBI CONFORME

Secretaria Administrativa de la UPG

EL (LA) PROFESOR (A) DEL CURSO DE SEMINARIO DE TESIS DE LA MAESTRIA EN PSICOLOGIA MENCION: PSICOLOGIA ORGANIZACIONAL ( ) PSICOLOGIA EDUCATIVA (   ) PSICOLOGIA CLINICA Y DE LA SALUD (   )  PSICOTERAPIA PSICOANALITICA (   ) QUE SUSCRIBE DEJA:

CONSTANCIA

Que, el (la) Sr. (a)…………………………………………………………………………

Alumno (a) de la Maestría en Psicología mención en Psicología…………………………..

………………..con código de matricula………………………ha desarrollado el Proyecto de Investigación titulado: “..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

durante el desarrollo de la Asignatura “Seminario de Tesis……” en el periodo académico……………, ha obtenido el calificativo de………… ………………………(        )

certificando su consistencia teórica y metodológica, y lo habilita para ser inscrito en el libro de Proyectos de Tesis de la Unidad de Post Grado de la Facultad de Psicología.

Se expide la presente, para el procedimiento correspondiente y de acuerdo a las normas académicas vigentes.

Lima…….. de……………………del 200…

                                                                                    ……………………………….

Firma (*) del Tutor del Curso 

                         ……………………………..

                                                                                     ……………………………..

       (*) Registrar Grado, Nombres y Apell

ORGANIZACIÓN DEL EXPEDIENTE PARA LA OBTENCIÓN DE CONSTANCIA DE EGRESADO

(MAGÍSTER)

Nombre

………………………………………………………………………………………………………...

Año de ingreso a la maestría…………………………. ................................................... ..... Grado Académico de Bachiller en…………………..............................................................

Universidad de Procedencia……………………………………………………………………...

Código de matricula...................................Mención...........................................................

………………………………………………………………………………………………………...

1. El expediente debe ser presentado en un fólder Manila (tamaño A-4 con fastener)

2. El orden de los documentos debe ser el siguiente:
	1
	Solicitud en formato de la UNMSM
	

	2
	Documento original de los Certificados de estudios y/o original de Constancia de Notas.
	

	3
	Documento original, Resolución Directoral  y/o dictamen de inscripción del proyecto de Tesis 
	

	4
	Constancia de no adeudar dinero a la Unidad de Post Grado (182173)
	

	5
	Recibo de pago por derecho de Constancia de Egresado (182165)
	

	6
	Dos fotografías tamaño carné.
	

	7
	Constancia de donación de libro a la UPG de Psicología (el material bibliográfico deberá de tener un nivel académico de Post Grado, actualizado y que sirva de aporte para la investigación),
	

	8
	Resolución de traslado y/o convalidación.
	


Es conforme por:

Secretaría administrativa de la UPG

ORGANIZACIÓN DEL EXPEDIENTE PARA SER

DECLARADO EXPEDITO Y OPTAR EL GRADO

ACADÉMICO DE MAGISTER

1. EL EXPEDIENTE debe ser presentado en un FOLDER MANILA (tamaño A4) por duplicado (un original y una copia) con master:

2. el orden de los documentos debe ser el siguiente:

1. Solicitud en formato único de trámite FUT

2. Dictamen Original Nombrándole Asesor

3. Diploma de Bachiller autentico por la Universidad de Origen

4. Certificados de Estudios Originales

5. Certificado de Idioma Extranjero (otorgado por la EPG y/o del Departamento Académico de Lingüística de la Facultad de Letras y Ciencias Humanas)

6. Recibo de Pago por Expedito al grado S/. 103.00   Cód. 182-169

7. Recibo de Pago por Derecho de Magíster S/. 450.00  Cád. 182202

8. Recibo de Pago por derecho de Grado de Magíster UNMSM S/. 700.00 (Adm. Central)

9. Constancia de no deber dinero a la Universidad

10. Constancia de no deber dinero a la UPG Cód. 182173

11. Constancia de no deber Libro a la  Biblioteca Central

12. Constancia de no deber Libro a la  Biblioteca de la Facultad

13. Original del Dictamen Egresado de los Estudios de  Maestría

14. Original del Dictamen de Inscripción de Proyecto de Tesis

15. Constancia de Donación de Libro a la UPG

16. 02 Borradores de Tesis con el informe favorable del Asesor

17. 04 fotografías tamaño pasaporte

Recibí conforme:

Ciudad Universitaria,……. de…………… del 

Solicito: Asesor de Tesis para ser declarado expedito en Maestría

SEÑOR DIRECTOR DE LA UNIDAD DE POST GRADO DE LA FACULTAD DE PSICOLOGÍA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL MAYOR DE SAN MARCOS

S.D.

Yo…………………………………...……………………………………………………. Identificadocon DNI N° …………………….………………….. y con Código de Matrícula N° ………………………..Bachiller en………………………………. Egresado (a) de la  Maestría en Psicología con mención en ……………………… ………………..ante usted, me presento y expongo:

Que habiéndome inscrito mi proyecto de Tesis Titulado: ……………………………….. ……………………………………………………………………………………………. con dictamen N° …………… y obtenido mi dictamen de Egresado N° ……………….. es que solicito para mi sustentación de proyecto, se me designe y/o considere como Asesor al Dr. (a) Mg………………………………………………………………………

Por lo tanto, es justicia que espero alcanzar

Lima………………..de…………………de…………2006

…………………………………………..

Firma

Nombres y apellidos

INDICE

II. ORGANIZACIÓN DE EXPEDIENTE

PARA EL DOCTORADO

1. INSCRIPCIÓN DE PROYECTO DE TESIS

2. INSCRIPCIÓN DEL NUEVO PROYECTO DE TESIS

3. CONSTANCIA DE EGRESADO

4. DESIGNACIÓN DE ASESOR

5. EXPEDITO PARA EL DOCTORADO

ORGANIZACIÓN DEL  EXPEDIENTE PARA LA INSCRIPCIÓN DEL PROYECTO DE TESIS

(Doctorado)

NOMBRE

……………………………………………………………………………………………

Código: ………………… Magíster  en: ………………………………………………

Universidad de procedencia ………………………………………………………….

1. El Expediente debe ser presentado en un fólder manila (tamaño A-4 con fastener)

2. El Proyecto de Tesis deberá ser anillado (color rojo)

3. El orden de los documentos debe ser el siguiente:

1. Solicitud en formato de la UNMSM

2. Carta de Presentación del Tutor (según formato)

3. Proyecto de Tesis (anillado según formato establecido)

4. Una fotografía actual tamaño carné

5. Resumen del Proyecto con máximo de 200 palabras

6. Un diskette conteniendo el resumen y el proyecto de tesis

Es conforme por: 

Solicito: Inscripción de Proyecto de Tesis

Señor Director de la Unidad de Post Grado de la Facultad De Psicología de la UNMSM

S.D.

Yo…………………………………...……………………………………………………. Identificadocon DNI N° ……..…………. con Código de Matrícula N° ………….. Bachiller en…………………………...………. Alumno (a) del Doctorado en Psicología

Ante usted muy respetuosamente me presento y expongo lo siguiente:

Que habiéndome concluido el Curso de Seminario de Tesis IV en el Semestre .……… 

………………………

Presento mi proyecto de Tesis Titulado: ………………………………………….……. ……………………………………………………………………………………………. 

Solicito a usted se sirva disponer a quien corresponda la Inscripción de mi Proyecto y la elaboración del Dictamen  respectivo.

Lima………………..de…………………de…………2006

…………………………………………..

Firma

EL PROFESOR(A) DEL CURSO DE SEMINARIO DE TESIS DEL DOCTORADO EN PSICOLOGÍA QUE SUSCRIBE DEJA:

CONSTANCIA

Que, el (la) Sr. Sra. Srta:.....................................................................................................

Alumno (a) del Doctorado en Psicología, con código de matricula No............................

Ha desarrollado el Proyecto de Investigación Titulado “.................................................

..........................................................................................................................................................................................................................................................................................

durante el desarrollo de la Asignatura “Seminario de Tesis..............................................

en el Periodo Académico.........................., ha obtenido el calificativo de..................(      )

certificando su consistencia teórico y metodológica y lo habilita para ser inscrito en el Libro de Registros de Proyectos de Tesis de la unidad de Post Grado de la Facultad de Psicología.

Se expide la presente, para el procedimiento correspondiente y de acuerdo a las normas académicas vigentes.





Lima,.................................de...............................del...................






________________________________________







     Firma (*) del Tutor del Curso






...........................................................................







.........................................................................







* Registrar Nombre y Apellidos y el Grado

ORGANIZACIÓN DEL EXPEDIENTE PARA

INSCRIPCION DEL NUEVO PROYECTO DE TESIS

(Doctorado)

NOMBRE

.............................................................................................................................................

Código:...................................Bachiller en:........................................................................

Magíster en:.........................................................................................................................

Universidad de Procedencia...............................................................................................

1. El expediente debe ser presentado en un Fólder Manila (tamaño A-4 con fastener)

2. El Proyecto de Tesis deberá ser anillado (color rojo)

3. El Orden de los documentos debe ser el siguiente:

1 
Solicitud en formato de la UNMSM (especificar grado académico de Magíster)

2 
Solicitud del interesado pidiendo cambio de título

3 
Solicitud del Asesor de Tesis autorizando el cambio de título

4
 Copia del Dictamen de su primer inscripción de proyecto de tesis

5 
Resumen del nuevo proyecto de Tesis con un máximo de 200 palabras

6
 Nuevo Proyecto de Tesis anillado según formato establecido

7 
Un Diskette (conteniendo el proyecto de tesis y el resumen

8 
Una fotografía actual tamaño carné


Es conforme por:

Solicitud : Inscripción de Proyecto de Tesis
Señor Director de la Unidad de Post Grado de la Facultad de Psicología de la UNMSM

S.D.

Yo,........................................................................................................................................

Identificada con DNI No...............................con código de matricula No..........................

Bachiller en.......................................................Alumno (a) del Doctorado en Psicología

Ante usted muy respetuosamente me presento y expongo lo siguiente:

Que, habiendo concluido el Curso de Seminario de Tesis IV en el Semestre.....................

Presento mi Proyecto de Tesis Titulado “........................................................................

.............................................................................................................................................

Solicito a usted se sirva disponer a quien corresponda la Inscripción de mi Proyecto y la elaboración del dictamen respectivo.







Lima,........................de.........................del......................







_______________________________









      Firma

EL (LA) PRESOR(A) DEL CURSO DE SEMINARIO DE TESIS DEL DOCTORADO EN PSICOLOGÍA QUE SUSCRIBE DEJA:

CONSTANCIA

Que, el (la) Sr. Sra. Srta:.....................................................................................................

Alumno (a) del Doctorado en Psicología, con código de matricula No.............................

Ha desarrollado el Proyecto de Investigación Titulado “..................................................

..........................................................................................................................................................................................................................................................................................

durante el desarrollo de la Asignatura “Seminario de Tesis.............................................

en el Periodo Académico.........................., ha obtenido el calificativo de..................(      )

certificando su consistencia teórico y metodológica y lo habilita para ser inscrito en el Libro de Registros de Proyectos de Tesis de la unidad de Post Grado de la Facultad de Psicología.

Se expide la presente, para el procedimiento correspondiente y de acuerdo a las normas académicas vigentes.





Lima,............................de.............................del....................





_____________________________________








     Firma (*) del Tutor del Curso






.......................................................................







…..................................................................






* Registrar Nombre y Apellidos y el Grado
ORGANIZACIÓN DEL EXPEDIENTE PARA LA OBTENCION DE LA CONSTANCIOA DE EGRESADO

(Doctorado)

Nombre

……………………………………………………………………………………………

Año de Ingreso al Doctorado : …………………………………………………………..

Grado Académico de Magíster en: ………………………………………………………

Universidad de Procedencia .……………………………………………………………

Código de Matrícula ………………………………

1. El Expediente debe ser presentado en un fólder Manila (tamaño A-4 con fastener)

2. El orden de los documentos debe ser el siguiente:

1. Solicitud en formato de la UNMSM

2. Documento original de Certificados de Estudios y/o original de Constancia de Notas

3. Documento original, Resolución Directora y/o Dictamen de Inscripción de Proyecto de Tesis

4. Constancia de No Adeudar a la Unidad de Post Grado (182-173)

5. Recibo de Pago por Derecho de Constancia de Egresado (182-165)

6. Dos fotografias a color, tamaño carné

7. Constancia de Donación de Libro a la UPG de Psicología (el material bibliográfico deberá tener un nivel académico de Post Grado, actualizado y que sirva de aporte para la investigación)

8. Resolución de traslado y/o convalidación

Es conforme por:

VºBº Secretaria Administrativa

SOLICITO : Asesor de Tesis para ser declaro Expedito en Doctorado

SEÑOR DIRECTOR DE LA UNIDAD DE POST GRADO DE LA FACULTAD DE PSICOLOGIA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL MAYOR DE SAN MARCOS

S.D.

Yo,

…………………………………………………………………………………………..

Identificado(a) con DNI Nº ………………………………… y con código de matricula

No ……………………, Bachiller en ……………………………………………………

Egresado(a) del Doctorado en Psicología ante usted, muy respetuosamente me presento y expongo:

Que, habiendo inscrito mi Proyecto de Tesis Titulado “………………………………….

……………………………………………………………………………………………

…………………………………” con Dictamen Nº ………………………………….. y

Obtenido mi Dictamen de Egresado Nº ……………………………., es que solicito para

mi sustentación de Proyecto, se me designe y/o considere como Asesor al Dr(a) Mg. ….

…………………………………………………………………….



Por lo tanto :



Es gracia que espero alcanzar






Lima, …………….. de ……………….. del ……







………………………………………..







                             Firma





                                        Nombre y Apellidos

ORGANIZACIÓN DEL EXPEDIENTE PARA SER

DECLARADO EXPEDITO EN DOCTORADO

1. El expediente debe ser presentado en un Fólder Manila (Tamaño A-4) por duplicado (un original y una copia), con su respectivo fastener.

2. El Orden de los documentos será el siguiente

1.
Formato Único de Trámite de la UNMSM (FUT)

2.
Resolución Directoral y/o de Dictamen nombrado Asesor

3.
Copia de Diploma de Magíster legalizado por la Universidad de origen

4.
Certificado de Estudios (original)

5.
Certificado de estudios de Dos Idiomas Extranjeros (originales) expedido por la Escuela de Post Grado y/o Dpto. de Lingüística de la Facultad de Letras y Ciencias Humanas de la UNMSM.

6.
Recibo de pago para ser Declarado Expedito (Bco. Financiero Cta. Cte. 00270016684 – concepto de pago 182169)

7.
Recibo de pago por Derecho de Grado (pago en la Sede Central )

8.
Recibo de pago por Derecho de Grado (Bco. Financiero Cta. Cte. 00270016684 – concepto de pago 182203 )

9. 
Constancia de No adeudar Dinero a la Universidad (Sede Central)

10.
Constancia de No Adeudar Dinero a la UPG (Bco. Financiero Cta. Cte. 00270016684 cocnepto de pago 182173)

11.
Constancia de No Adeudar libro y/o material de la Biblioteca Central

12.
Constancia de No Adeudar libro y/o material a la Biblioteca de la Facultad 

13.
Copia de Constancia de Egresado de los Estudios Doctorales

14.
Copia del Dictamen de Inscripción de Proyecto de Tesis

15.
Constancia de Donación de libro a la Unidad de Post Grado

16.
03 Borradores de Tesis con el informe favorable del Asesor

17.
04 Fotografías tamaño pasaporte




Ciudad Universitaria ……….. de …………………. del …………

VºBº Secretaria Administrativa 

INDICE

III. ORGANIZACIÓN DE EXPEDIENTE PARA LA SEGUNDA ESPECIALIDAD

1. INSCRIPCIÓN DEL PROYECTO DE  

TESIS

ORGANIZACIÓN DEL EXPEDIENTE PARA LA INSCRIPCIÓN DEL PROYECTO DE TESIS

 (Segundad Especialidad)

Nombre

……………………………………………………………………………………………

Código de Matrícula ………………  Año de Ingreso Seg. Especialidad  ………………

Universidad de Procedencia .……………………………………………………………

Bachiller en : …………………..………………………………………………………..

Segundad Especialidad en: …………………………………………………………..…

1. El Expediente debe ser presentado en un Fólder Manila (tamaño A-4 con fastener)

2. El Proyecto de Tesis deberá ser anillado (trasparente) respetando la carátula

3. El orden de los documentos debe ser el siguiente:

1. Solicitud en formato de la UNMSM (especificar grado académico de Bachiller)

2. Carta de presentación del Tutor (según formato)

3. Proyecto de Tesis (anillado según formato establecido)

6. Dos fotografias a color, tamaño carné actualizado

7. Resumen del Proyecto con un máximo de 200 palabras

8. Un diskette (contenido Proyecto de tesis y Resumen)

Recibi conforme 

VºBº Secretaria Administrativa

Solicita : INSCRIPCIÓN DE PROYECTO DE TESIS

               DE LA SEGUNDA ESPECIALIDAD

SEÑOR DIRECTOR DE LA UNIDAD DE POST GRADO DE LA FACULTAD DE PSICOLOGIA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL MAYOR DE SAN MARCOS

S.D.

Yo ………………………………………………………………………………………..,

Identificado(a) con DNI ………………………….., con código de matricula …………..

Ante usted muy respetuosamente me presento y expongo lo siguiente:

Que, habiendo concluido el curso Taller de Tesis I en el Semestre ……………………..,

…………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………….

Solicito a usted se sirva disponer a quien corresponda la Inscripción de mi Proyecto y la elaboración del Dictamen respectivo.

Es gracia que espero alcanzar por ser de justicia.

Lima ………………………. de ……………… del 200 …. 






……………………………………………….








             Firma

                          Nombre y Apellidos

                         Código de Alumno(a)

EL(LA) PROFESOR(A) DEL CURSO TALLER DE TESIS DE LA SEGUNDA ESPECIALIDAD QUE SUSCRIBE DEJA :

CONSTANCIA



Que, el(la) Sr.(a) …………………………………………………………

Alumno(a) de la Segunda Especialidad en Psicología ………………………………….

…………………….. con Código de Matricula …………………….. ha desarrollado el

Proyecto de Investigación titulado “ …………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

durante el desarrollo de la Asignatura “Taller de Tesis …….. ” en el período académico

……………………………, ha obtenido el calificativo de ………………………. (      )

certificando su consistencia teórica y metodológica, y lo habilita para ser inscrito en el Libro de Proyectos de Tesis de la Unidad de Post Grado de la Facultad de Psicología.



Se expide la presente, para el procedimiento correspondiente y de acuerdo a las normas académicas vigentes.

Lima, ……….. de …….. del ……….

      




             ………………………………………….

                                 Firma(*) del Tutor del Curso



…………………………………………





         

            …………………………………………

(*) Register Grado, Nombres y Apellidos

ORGANIZACIÓN DEL EXPEDIENTE PARA

LA OBTENCIÓN DEL DIPLOMA DE EGRESADO

(Segundad Especialidad)

Nombre

……………………………………………………………………………………………

Año de Ingreso Seg. Especialidad  ………………………………………………………

Titulo en : ..………………………………………………………………………………

Universidad de Procedencia .……………………………………………………………

Código de Matricula  : ………………………………………..

1. El Expediente debe ser presentado en un Fólder Manila (tamaño A-4 con fastener)

2. El orden de los documentos debe ser el siguiente:

1. Solicitud en formato de la UNMSM 

2. Documento original del Certificado de Estudios y/o Constancia de estudios

3. Constancia de No Adeudar Dinero a la Unidad de Post Grado 182-173)

4. Recibo de pago por Derecho de Constancia de Egresado (182-165)

6. Dos fotografias a color, tamaño carné 

7. Constancia de Donación de Libro a la UPG de Psicología (el material bibliográfico deberá tener un nivel, académico de Post Grado, actualizado y que sirva de aporte para la investigación)

Es conforme por la UPG

Solicita : Constancia de Egresado

SEÑOR DIRECTOR DE LA UNIDAD DE POST GRADO DE LA FACULTAD DE PSICOLOGIA DE LA UNIVERSIDAD NACONAL MAYOR DE SAN MARCOS

S.D.

Yo, ……………………………………………….………, identificado(a) con L.E. y/o

DNI Nº ……………, Bachiller en …………………………., Alumno(a) de la Maestría

en Psicología con mención, en Psicología ……………………, con Matrícula Nº …….

ante Ud. respetuosamente me presento y expongo :

Que, habiendo concluido con el Plan curricular de la ……………………………………

…………………………….. deseando para ello contar con mi Constancia de Egresado,

Es que solicito a Ud, se sirva disponer a quién corresponda se me expida dicha constancia.

Gracia que espero alcanzar por ser de justicia.

Lima, …………… de ………. del ………..







 …………………………………………..








                (Firma)







                  Nombres y Apellidos






                             Código ………………

ORGANIZACIÓN DEL EXPEDIENTE PARA SER

DECLARADO EXPEDITO

(Segunda Especialidad)

1. El expediente debe ser presentado en un Fólder Manila (Tamaño A-4) por duplicado (un original y una copia), con fastener.

2. El Orden de los documentos será el siguiente

1.
Formato Único de Trámite de la UNMSM (FUT)

2.
Dictamen Original nombrándole  Asesor

3.
Diploma de Bachiller autenticado por la Universidad de origen

4.
Certificado de Estudios Originales

5.
Certificado de Idioma Extranjero (otorgado por la EPG y/o del Departamento Académico de Lingüística de la Facultad de Letras y Ciencias Humanas.

6.
Recibo de Pago por Expedito de Segunda Especialidad  Cod. 181269

7.
Recibo de pago por Derecho de Seg. Especialidad  Cod. 182202

8.
Recibo de pago por Derecho de Seg. Especialidad  UNMSM.

9. 
Constancia de no deber Dinero a la Universidad 

10.
Constancia de no deber Dinero a la UPG  Cod. 182173

11.
Constancia de No Adeudar libro a la Biblioteca Central

12.
Constancia de No Adeudar libro a la Biblioteca de la Facultad 

13.
Copia del Dictamen de Egresado de los Estudios de Seg. Especialidad 

14.
Original del Dictamen de Inscripción de Proyecto de Tesis

15.
Constancia de Donación de Libro a la UPG

16.
02 Borradores de Tesis con el informe favorable del Asesor

17.
01 Fotografías tamaño pasaporte


Recibí Conforme :


Secretaría

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO 

UNMSM – EPG

Requisitos para solicitar Certificado de Estudios

1. Constancia de No adeudar dinero a la Unidad de Post Grado, se tramita donde estudió Maestría o Doctorado.

2. Dos fotografías actualizadas, tamaño carné con fondo blanco ya sea a colores o blanco y negro.

3. Recibo de pago del Banco Financiero a la cuenta de la UNMSM Nº 0027-001668-4, y al concepto 207-104 

4. Formato Unico de Trámite (FUT) proporcionado por la EPG dirigida al Director de la Escuela de Post Grado.

NOTA : Los certificados serán entregados al titular previa presentación del cargo respectivo. Al recoger se debe dejar el cargo.

El titular puede designar a una persona para tramitar y recabar su certificado con una Carta Poder Simple y copia del DNI del titular.

Se debe tener en cuenta que para recoger los certificados se dejará el cargo de lo solicitado y el Poder Simple.

Los alumnos que han solicitado certificado de estudios y necesiten de un nuevo juego deberán presentar los siguientes documentos:

1. Dos fotografías de acuerdo al numeral 2.

2. Recibo de pago de acuerdo al numeral 2.

3. Copia del certificado de estudios que solicitó anteriormente.

4. Formato Único de Trámite (FUT) proporcionado por la EPG.

Escuela de Post Grado

Av. Pezet 1905

Alt. Cuadra 33 Av. Salaverry 

