








UNIVERSIDAD NACIONAL MAYOR DE SAN MARCOS

Universidad del Peri, DECANA DE AMERICA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS UNMSM 2008 Y MODIFICATORIAS

UNIDAD ORGANICA:

OFICINA GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

Nro. CcODIGO DENOMINACION DERECHO CALIFICACION DEPENDENCIA DEPENDENCIA AUTORIDAD
BANCO REQUISITOS Ne PORCENTAJE DE Auto- EVALUACION INICIA EL QUE APRUEBA QUE RESUELVE
DEL PROCEDIMIENTO R.R. uIT PAGO matico POS NEG TRAMITE EL TRAMITE EL RECURSO
3,450.00 ADMINISTRATIVO
PENSION DE SOBREVIVIENTE B. SUBSISTENCIA DEL DERECHO DE PENSION DE ORFANDAD GRATUITO
< il J
HASTA LOS 21 ANOS DE EDAD
1 Subsiste el derecho siempre que siga en forma ininterrumpida estudios de nivel
basico o superior de educacion.
2 Copia simple legible del documento de identidad.
3 Certificado de estudios.
4 Certificado de solteria. JEFE DE LA JEFE DE LA OGRRHH
5 UTD /OGRRITH OGRRHH /RECTOR
Declaracion jurada del (la) recurrente indicando que permanece soltero (a), no ha
formado hogar fuera del matrimonio, no tiene actividad lucrativa, carece de renta
afecta y no se encuentra amparada en algin sistema de la seguridad social.
6 Constancia de no inscripcion en el Registro de Asegurados del Seguro Social de
EsSalud, expedida por la Oficina de Registro y Cuenta Individual Nacional de
Empleadores y Aseguradores (ORCINEA).
C. HIJOS MAYORES DE 18 ANOS INCAPACES GRATUITO
1
Para el caso que el solicitante sea curador, documento que lo acredita como tal.
2 Partida de nacimiento del hijo incapacitado: copia certificada por la
Municipalidad respectiva.
3 Resolucion Judicial que declare la incapacidad: copia certificada expedida por el
Juzgado respectivo. UTD / OGRRHH JEFE DE LA JEFE DE LA OGRRHH
4 Resolucion Judicial que declare consentida la Resolucion de incapacidad: copia OGRRHH /RECTOR
certificada expedida por el Juzgado respectivo.
5 Dictamen de la Comisién Médica del Seguro Social de Salud ESSALUD o del
Ministerio de Salud que determine la incapacidad del beneficiario.
6 Declaracion Jurada de percibir o no pension o de estar tramitandola o no en otra
entidad estatal.
7 Declaratoria de herederos que prucbe el mejor derecho.
D. ASCENDIENTES GRATUITO
1
Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH.
2 Copia simple legible del documento de identidad.
3 Acta de Defuncion del original o copia fedateada por el funcionario
competente de la entidad. JEFE DE LA JEFE DE LA OGRRHH
4 Partida de nacimiento del causante: copia certificada expedida por la UTD/OGRRHH OGRRHH /RECTOR
Municipaliad correspondiente.
5

Declaracion Jurada del recurrente indicando si ha dependido econdmicamente del
causante a su fallecimiento, si carece de renta afecta, si tiene ingresos superiores
al monto de la pension, ademas de declarar si conoce la existencia de titulares con
derech
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UNIDAD ORGANICA:

UNIVERSIDAD NACIONAL MAYOR DE SAN MARCOS

Universidad del Peri, DECANA DE AMERICA

OFICINA GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS UNMSM 2008 Y MODIFICATORIAS

Nro. CODIGO DENOMINACION DERECHO CALIFI CACION DEPENDENCIA DEPENDENCIA AUTORIDAD
BANCO g PORCENTAJE DE Auto- EVALUACION INICIA EL QUE APRUEBA QUE RESUELVE
DEL PROCEDIMIENTO R.R. uIT PAGO maitico POS NEG TRAMITE EL TRAMITE EL RECURSO
345000 ADMINISTRATIVO
28.3 SUSPENSION / RESTITUCION DE PENSION SUSPENSION GRATUITO
Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH. UTD / OGRRHH JEFE DE LA JEFE DE LA OGRRHH
Copia simple legible de documento de identidad. OGRRHH /RECTOR
Copia legalizada de la Resolucion de contrato, designacion o nombramiento que
acredite reingreso a la Actividad Publica.
RESTITUCION GRATUITO
Solicitud en Formato Unico de Trémite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH. UTD / OGRRHH JEFE DE LA JEFE DE LA OGRRHH
Copia simple legible de documento de identidad. OGRRHH /RECTOR

Copia legalizada de la Resolucion de concluye el nombramiento, designacion o
contrato, que originaron la ion de la pension.
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UNIDAD ORGANICA

UNIVERSIDAD NACIONAL

MAYOR DE SAN MARCOS

Universidad del Peri, DECANA DE AMERICA

OFICINA GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS UNMSM 2008 Y MODIFICATORIAS

Nro. CcODIGO DENOMINACION DERECHO CALIFICACION DEPENDENCIA DEPENDENCIA AUTORIDAD
BANCO REQUI N° PORCENTAJE DE Auto- EVALUACION INICIA EL QUE APRUEBA QUE RESUELVE
DEL PROCEDIMIENTO R.R. UIT PAGO maitico POS NEG TRAMITE EL TRAMITE EL RECURSO
345000 ADMINISTRATIVO
XXIX CONSTANCIAS, CERTIFICADOS Y OTROS
29.1 CONSTANCIAS DE HABERES Y DESCUENTOS 1 N
Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH.
2
Copia simple legible de documento de identidad. En caso de representante,
ademas, Carta Poder simple y copia de documento de identidad del representante. JEFE DE L JEFE DE LA OGRRHH
3 i iversidad: _R- 3 A
Comprobante de pago de Tesoreria de la Universidad: 02324-R-05 0.29 10 UTD / OGRRHH OGRRHH JRECTOR
-De 1 a5 afios *
NOTA: No se otorga a personal activo, salvo que lo solicite para acumular el
tiempo de servicios en otra entidad publica, en cuyo caso, previamente, debera
solicitar su desacumulacién en la Universidad Nacional Mayor de San Marcos.
29.2 OTORGAMIENTO DE DECLARACION JURADA 1 Ser nombrado. GRATUITO
DEL EMPLEADOR PARA BONOS AFP 2 JEFE DE LA JEFE DE LA OGRRHH
Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH. UTD / OGRRHH :
. . . - OGRRHH /RECTOR
3 Haber obtenido Reconocimiento de Tiempo de Servicios. X
4 Copia del contrato de afiliacién a a la AFP.
29.3 CONSTANCIA DE TRABAJO (EX-TRABAJADOR)| 1
O CONSTANCIA DE PENSIONISTA Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH.
2
Copia simple legible de documento de identidad. En caso de representante, 0.29 10 UTD / OGRRHH JEFE DE LA JEFE DE LA OGRRHH
ademas, Carta Poder simple y copia de documento de identidad del representante. OGRRHH /RECTOR
3" Documento probatorio de la existencia de vinculo laboral.
4 Comprobante de pago de Tesoreria de la Universidad: X
294 CONSTANCIA DE DESCUENTO JUDICIAL 1
Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH.
2 .
Copia simple legible de documento de identidad. En caso de representante, 0.29 10 UTD / OGRRHH JEFE DE LA JEFE DE LA OGRRHH
. . . . . OGRRHH /RECTOR
ademas, Carta Poder simple y copia de documento de identidad del representante.
3 Comprobante de pago de Tesoreria de la Universidad: X
-Delasafios*
29.5 CONSTANCIA DE REMUNERACIONES O 1
DESCUENTOS DEL ANO VIGENTE Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH.
2
JEFE DE LA JEFE DE LA OGRRHH
P . . . . TD / RRHH
Copia simple legible de documento de identidad. En caso de representante, 0.29 10 X v 06 OGRRHH /RECTOR
ademas, Carta Poder simple y copia de documento de identidad del representante.
3 Comprobante de pago de Tesoreria de la Universidad:
29.6 DUPLICADO AUTENTICADO DE CONSTANCIA 1
PARA BONO DE RECONOCIMIENTO Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH.
2 JEFE DE LA JEFE DE LA OGRRHH
P . . . TD RRHH
Copia simple legible de documento de identidad. En caso de representante, 029 10 X UTb /06 OGRRHH /RECTOR
ademas, Carta Poder simple y copia de documento de identidad del representante.
3 Comprobante de pago de Tesoreria de la Universidad.

* Por aiio o quinquenio adicional $/.10.00 nuevos soles
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UNIDAD ORGANICA

UNIVERSIDAD NACIONAL MAYOR DE SAN MARCOS

Universidad del Peri, DECANA DE AMERICA

OFICINA GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS UNMSM 2008 Y MODIFICATORIAS

Nro. CcODIGO DENOMINACION DERECHO CALIFICACION DEPENDENCIA DEPENDENCIA AUTORIDAD
BANCO g PORCENTAJE DE Auto- EVALUACION INICIA EL QUE APRUEBA QUE RESUELVE
DEL PROCEDIMIENTO R.R. UIT PAGO maitico POS NEG TRAMITE EL TRAMITE EL RECURSO
345000 ADMINISTRATIVO
29.7 X
Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH.
CERT]F[CADO‘DE REMUNERAC]QNES Y Copia simple legible de documento de identidad. En caso de representante, 0.29 10 UTD / OGRRHH JEFI‘E DELA JEFE DE L’? OGRRHH
RETENCIONES DE STA CATEGORIA ademas, Carta Poder simple y copia de documento de identidad del representante. OGRRHH /RECTOR
Comprobante de pago de Tesoreria de la Universidad:
-Delas5 anos
29.8 X
Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH.
FOTOCOPIA AUTENTICADA DE DOCUMENTOS N
DE EXPEDIENTES GENERADOS POR LA Copia simple legible de documento de identidad. En caso de representante, 0.29 10 UTD / OGRRHH JEFE DE LA JEFE DE LA OGRRHH
OGRRHH ademas, Carta Poder simple y copia de documento de identidad del representante. OGRRHH /RECTOR
Comprobante de pago de Tesoreria de la Universidad:
- Hasta 10 folios (*)
29.9 <
Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH.
FEDATEADO DE DOCUMENTOS GENERADOS Copia simple legible del documento de identidad. En caso de representante,
POR LA OFICINA GENERAL DE RECURSOS ademas, Carta Poder simple y copia deL. documento de identidad del 0.29 10 UTD / OGRRHH JEFI:: DELA JEFE DE L’? OGRRHH
HUMANOS representante. OGRRHH /RECTOR
Comprobante de pago de LA Oficina de Tesoreria de la Universidad:
- Hasta 10 folios (*)
29.10 CONSTANCIA DE TRABAJO (Activos) ADMINISTRACION CENTRAL Y FACULTADES X
Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH.
) 0.29 10 UTD / OGRRHH JEFE DE LA JEFE DE LA OGRRHH
Recibo de pago de Tesoreria. OGRRHH /RECTOR
Copia de la ultima boleta de pago.
Copia simple legible del documento de identidad del solicitante.

* Pago adicional por folio S/.1.00 nuevo sol

Pagina 29 de 37




UNIDAD ORGANICA

UNIVERSIDAD NACIONAL MAYOR DE SAN MARCOS

Universidad del Peri, DECANA DE AMERICA

OFICINA GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS UNMSM

2008 Y MODIFICATORIAS

Nro.

CODIGO
BANCO

DENOMINACION

DEL PROCEDIMIENTO

REQU

R.R.

PORCENTAJE
uIT
345000

DERECHO
DE
PAGO

CALIFICACION

Auto-
mitico

EVALUACION

POS

NEG

DEPENDENCIA
INICIA EL
TRAMITE

DEPENDENCIA
QUE APRUEBA
EL TRAMITE

AUTORIDAD
QUE RESUELVE
EL RECURSO
ADMINISTRATIVO

XXX

LICENCIAS, TIEMPO DE SERVICIO, ASIGNACIONES, BONIFICACIONES

30.1

BONIFICACION DIFERENCIAL

1

Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH.

Conia de las resoluciones rectorales de designacion y de conclusion de la misma.

Copia simple legible del documento de identidad del solicitante.

02324-R-05

GRATUITO

UTD / OGRRHH

JEFE DE LA
OGRRHH

JEFE OGRRHH /
RECTOR

30.2

BONIFICACION FAMILIAR

Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH.
Copia de Partida de Matrimonio y/o Acta de Nacimiento de los hijos.
Conia simple legible del documento de identidad del solicitante.

303

COMISION DE SERVICIO

GRATUITO

UTD / OGRRHH

JEFE DE LA
OGRRHH

JEFE OGRRHH /
RECTOR

ADMINISTRACION CENTRAL

Oficio del Jefe de la Oficina autorizando la comision de servicios.
FACULTADES

Oficio del Decano autorizando la comision de servicios.
Solicitud del servidor ( para el caso de docentes).

GRATUITO

UTD / OGRRHH

JEFE DE LA
OGRRHH

JEFE OGRRHH /
RECTOR

30.4

DESTAQUE

ADMINISTRACION CENTRAL

Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH.
Documento que acredite la aprobacion de la entidad de destino.

Oficio del Jefe de la Oficina, dirigido al sefior Rector.

FACULTADES

Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH.
Documento que acredite la aprobacion de la entidad de destino.

Oficio de la Facultad, dirigida al sefior Rector anexando la Resolucion de
Decanato.

GRATUITO

UTD / OGRRHH

RECTOR

CONSEJO
UNIVERSITARIO

30.5

LICENCIA POR ENFERMEDAD

ADMINISTRACION CENTRAL

Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH.
Certificado médico de incapacidad temporal para el trabajo, expedido por
EsSALUD.

Oficio del Jefe de la Oficina.

FACULTADES

Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH.
Certificado médico de incapacidad temporal para el trabajo, expedido por
EsSALUD.

Oficio del Decano.

GRATUITO

UTD / OGRRHH

JEFE DE LA
OGRRHH

JEFE OGRRHH /
RECTOR
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UNIDAD ORGANICA

UNIVERSIDAD NACIONAL MAYOR DE SAN MARCOS

Universidad del Peri, DECANA DE AMERICA

OFICINA GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS UNMSM 2008 Y MODIFICATORIAS

Nro. CODIGO DENOMINACION DERECHO CALIFI CACION DEPENDENCIA DEPENDENCIA AUTORIDAD
BANCO REQU! g PORCENTAJE DE Auto- EVALUACION INICIA EL QUE APRUEBA QUE RESUELVE
DEL PROCEDIMIENTO R.R. uIT PAGO maitico POS NEG TRAMITE EL TRAMITE EL RECURSO
345000 ADMINISTRATIVO
30.6 LICENCIA POR GRAVIDEZ ADMINISTRACION CENTRAL GRATUITO X
Oficio del Jefe de la Oficina.
Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH.
Certificado médico de incapacidad temporal para el trabajo, expedido por
EsSALUD.
Para el caso de acumulacion pre y post natal, ademas de anexar el Certificado
respectivo, debera adjuntar la constancia de embarazo normal expedido por
EsSALUD.
JEFE DE LA JEFE OGRRHH /
FACULTADES UTD/OGRRHH OGRRHH RECTOR
Oficio del Decano.
Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH
Formulario aprobado por Directiva N° 009-OGP-96
Certificado médico de incapacidad temporal para el trabajo, expedido por
EsSALUD.
Para el caso de acumulacion pre y post natal, ademas de anexar el Certificado
respectivo, debera adjuntar la constancia de embarazo normal expedido por
EsSALUD.
30.7 LICENCIA POR FALLECIMIENTO ADMINISTRACION CENTRAL GRATUITO X
Oficio del Jefe de la Oficina.
Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH.
Copia de la Partida de Defuncion del familiar directo. JEFE DE LA JEFE OGRRHH /
FACULTADES UTD fOGRRITH OGRRHH RECTOR
Oficio del Decano.
Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH.
Copia de la Partida de Defuncion del familiar directo.
30.8 LICENCIA POR CITACION EXPRESA JUDICIAL ADMINISTRACION CENTRAL GRATUITO X
Oficio del Jefe de la Oficina.
Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH.
Notificacion respectiva. JEFE DE LA JEFE OGRRHH /
FACULTADES UTD fOGRRITH OGRRHH RECTOR
Oficio del Decano.
Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH.
Notificacion respectiva.
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Nro.

CODIGO
BANCO

DENOMINACION

DEL PROCEDIMIENTO

REQU

R.R.

PORCENTAJE
uIT
345000

DERECHO
DE
PAGO

CALIFICACION

Auto-
mitico

EVALUACION

POS

NEG

DEPENDENCIA
INICIA EL
TRAMITE

DEPENDENCIA
QUE APRUEBA
EL TRAMITE

AUTORIDAD
QUE RESUELVE
EL RECURSO
ADMINISTRATIVO

30.9

LICENCIA CON GOCE DE HABER POR
CAPACITACION OFICIALIZADA -
ADMINISTRATIVOS

ADMINISTRACION CENTRAL
Oficio del Jefe de la Oficina.

Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH.
Tener el auspicio o la propuesta de la entidad.

FACULTADES

Oficio del sefior Decano.

Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH.
Tener el auspicio o la propuesta de la entidad.

GRATUITO

UTD / OGRRHH

JEFE DE LA
OGRRHH

JEFE OGRRHH /
RECTOR

30.10

LICENCIA CON GOCE DE HABER POR
PERFECCIONAMIENTO Y CAPACITACION -
DOCENTES

FACULTADES
Oficio del Decano.

Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH.
Documentos que acrediten la concesion de la beca y la aceptacion de la entidad
otorgante.

GRATUITO

UTD / OGRRHH

JEFE DE LA
OGRRHH

JEFE OGRRHH /
RECTOR

30.11

LICENCIA A CUENTA DEL PERIODO
VACACIONAL

ADMINISTRACION CENTRAL
Oficio del Jefe de la Oficina.

Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH
Certificado médico que certifique el estado de salud de familiar directo, y para el
caso de matrimonio, constancia de tramite.

FACULTADES

Oficio del Decano

Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH
Certificado médico que certifique el estado de salud de familiar directo, y para el
caso de matrimonio, constancia de tramite.

30.12

LICENCIA SIN GOCE DE HABER POR
MOTIVOS PARTICULARES
(ADMINISTRATIVOS Y DOCENTES)

GRATUITO

UTD / OGRRHH

JEFE DE LA
OGRRHH

JEFE OGRRHH /
RECTOR

ADMINISTRACION CENTRAL
Oficio del Jefe de la Oficina.

Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH.
FACULTADES
Oficio del Decano.

Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH.
Formulario aprobado por Directiva N° 10-OGP-95.

GRATUITO

UTD / OGRRHH

JEFE DE LA
OGRRHH

JEFE OGRRHH /
RECTOR
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30.13 LICENCIA SIN GOCE POR CAPACITACION NO
OFICIALIZADA

ADMINISTRACION CENTRAL
Oficio del Jefe de la Oficina.

Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH.
Al término de la licencia, el servidor debera acreditar la capacitacion con el
certificado correspondiente.

FACULTADES

Oficio del sefior Decano.

Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH.
Al término de la licencia, el servidor debera acreditar la capacitacion con el
certificado correspondiente.

GRATUITO

X

UTD / OGRRHH

JEFE DE LA
OGRRHH

JEFE OGRRHH /
RECTOR

30.14 PERMISO PARA EJERCER DOCENCIA Y/O
CURSAR ESTUDIOS SUPERIORES

ADMINISTRACION CENTRAL
Oficio del Jefe de la Oficina.

Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH.
Documento que acredite el ejercicio de la docencia y/ o cursar estudios superiores,
asi como el horario correspondiente.

FACULTADES

Oficio del sefior Decano.

Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH.
Documento que acredite el ejercicio de la docencia y/ o cursar estudios superiores,
asi como el horario correspondiente.

GRATUITO

UTD / OGRRHH

JEFE DE LA
OGRRHH

JEFE OGRRHH /
RECTOR

Pagina 33 de 37




UNIDAD ORGANICA

UNIVERSIDAD NACIONAL MAYOR DE SAN MARCOS

Universidad del Peri, DECANA DE AMERICA

OFICINA GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS UNMSM

2008 Y MODIFICATORIAS

Nro.

CODIGO
BANCO

DENOMINACION

DEL PROCEDIMIENTO

REQU
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30.15

PERMISO POR LACTANCIA

ADMINISTRACION CENTRAL
Oficio del Jefe de la Oficina.

Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH.

Copia de la partida de nacimiento.
FACULTADES
Oficio del Decano.

Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH.

Conia de la partida de nacimiento.

30.16

PERMUTA

AW =

e

GRATUITO

X

UTD / OGRRHH

JEFE DE LA
OGRRHH

JEFE OGRRHH /
RECTOR

ADMINISTRACION CENTRAL

Oficio del Jefe de la Oficina.

Adjuntar Informe Escalafonario actualizado (Institucion de origen).
Documento que acredite la aprobacion de este desplazamiento.
Compromiso firmado por los dos servidores que desean realizar la permuta.
FACULTADES

Oficio del Decano.

Informe Escalafonario actualizado.

Documento que acredite la aprobacion de este desplazamiento.
Compromiso firmado por los dos servidores que desean realizar la permuta.

30.17

ROTACION

GRATUITO

UTD / OGRRHH

JEFE DE LA
OGRRHH

JEFE OGRRHH /
RECTOR

ADMINISTRACION CENTRAL
Oficio del Jefe de la Oficina.

Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH.

FACULTADES
Oficio del Decano.

Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH.

30.18

RECTIFICACION DE NOMBRES Y/O
APELLIDOS Y ACTUALIZACION DE DATOS
(Activos)

GRATUITO

UTD / OGRRHH

JEFE DE LA
OGRRHH

JEFE OGRRHH /
RECTOR

FACULTADES Y ADMINISTRACION CENTRAL

Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH.

Copia del D.N.I

GRATUITO

UTD / OGRRHH

JEFE DE LA
OGRRHH

JEFE OGRRHH /
RECTOR

30.19

HORARIO ESPECIAL

ADMINISTRACION CENTRAL
Oficio del Jefe de Oficina General.
FACULTADES

Oficio del Decano.

GRATUITO

UTD / OGRRHH

JEFE DE LA
OGRRHH

JEFE OGRRHH /
RECTOR
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UNIDAD ORGANICA

UNIVERSIDAD NACIONAL MAYOR DE SAN MARCOS

Universidad del Peri, DECANA DE AMERICA

OFICINA GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS UNMSM 2008 Y MODIFICATORIAS

Nro. CODIGO DENOMINACION DERECHO CALIFI CACION DEPENDENCIA DEPENDENCIA AUTORIDAD
BANCO REQU! g PORCENTAJE DE Auto- EVALUACION INICIA EL QUE APRUEBA QUE RESUELVE
DEL PROCEDIMIENTO R.R. uIT PAGO maitico POS NEG TRAMITE EL TRAMITE EL RECURSO
345000 ADMINISTRATIVO
30.20 REINCORPORACIONES ADMINISTRACION CENTRAL GRATUITO X
1 Oficio del Jefe de Oficina.
2
Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH.
3 Copia de la Resolucion Jefatural (por la cual se encontraba el servidor de
licencia). . JEFE DE LA JEFE OGRRHH /
FACU].)‘TADES UTD /OGRRHH OGRRHH RECTOR
1 Oficio del Decano.
2
Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH.
3 Copia de la Resolucion Jefatural ( por la cual se encontraba el servidor de
licencia).
30.21 ASIGNACION POR 25 O 30 ANOS DE SERVICIOS | 1 Ser nombrado en la UNMSM. GRATUITO X
2 Haber cumplido 25 6 30 afios de servicio, segtin el caso.
3 JEFE DE LA JEFE OGRRHH /
Solicitud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGRRHH. UTD /OGRRIH OGRRHH RECTOR
4 Copia de la Gltima Resolucion de Tiempo de Servicio.
5 Copia de la tltima boleta de pago.
30.22 AMPLIACION DE RECONOCIMIENTO DE 1
TIEMPO DE SERVICIOS Haber obtenido Resolucion Rectoral de Rect imiento de Tiempo de Servicios. 00281-R-03 GRATUITO X
2 Haber cl{mplido cono.minimo cincova‘ﬁos de servicios desde el ltimo JEFE DE LA JEFE OGRRHH /
Regofnoclmlenlo de Tlgmpo de Servlc.ms. UTD / OGRRHH OGRRHH RECTOR
3 Solicitud en Formato Unico de Tramite.
4 Copia de la ltima Resolucion de Tiempo de Servicio.
5 Copia de la altima boleta de pago.
30.23 ACUMULACION DE TIEMPO DE SERVICIOS DE | 1 Ser nombrado en la UNMSM. GRATUITO X
OTRAS DEPENDENCIAS PUBLICAS 2 Solicitud en Formato Unico de Tramite.
3 Acompanar:
-Constancia original de Haberes y Descuentos de la entidad cuyos servicios se JEFE DE LA JEFE OGRRHH /
acumulan, ) ) i, UTD/OGRRHH OGRRHH RECTOR
-Resolucion de contrato, de nombramiento y de cese de la entidad cuyos servicios
se acumulan.
- Constancia de la Entidad de origen en el sentido que dichos servicios no generen
pension alguna.
30.24 COMPENSACION VACACIONAL 1 Haber cesado en el servicio de la UNMSM. GRATUITO X UTD / OGRRHH JEFE DE LA JEFE OGRRHH /
2 Solicitud en Formato Unico de Tramite. OGRRHH RECTOR
30.25 DESACUMULACION DE TIEMPO DE 1 Ser‘n.(\mbrad(\ enla UNMSM, N GRATUITO X JEFE DE LA JEFE OGRRHH |
SERVICIOS PRESTADOS EN LA UNMSM 2 Solicitud en Formato Unico de Tramite. UTD / OGRRHH OGRRHH RECTOR
3 Recibo de pago de Tesoreria (Constancia de Haberes y Descuentos).
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UNIVERSIDAD NACIONAL MAYOR DE SAN MARCOS

Universidad del Peri, DECANA DE AMERICA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS UNMSM 2008 Y MODIFICATORIAS

UNIDAD ORGANICA : OFICINA GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
Nro. CODIGO DENOMINACION DERECHO CALIFI CACION DEPENDENCIA DEPENDENCIA AUTORIDAD
BANCO REQU! g PORCENTAJE DE Auto- EVALUACION INICIA EL QUE APRUEBA QUE RESUELVE
DEL PROCEDIMIENTO R.R. uIT PAGO maitico POS NEG TRAMITE EL TRAMITE EL RECURSO
345000 ADMINISTRATIVO
30.26 OTORGAMIENTO DE BONIFICACION POR 1 icil (ni amite. GRATUITO X o
PALMAS MAGISTERIALES 2 /s:éljlim CRLFOL}Z?.?: a?;?z;?aTinzsgrgamiento de Palmas Magisteriales UTD / OGRRHH JEFEDE LA JEFE OGRRHH /
. o . ) A : : : OGRRHH RECTOR
(original o copia certificada por el Fedatario de la Entidad).
30.27 RENUNCIA D. L. 19990 - AFP 1 Solicitud de renuncia en Formato Unico de Tramite con legalizacion notarial de
. . S GRATUITO X
firma, presentada con treinta dias de anticipacion.
2 Acta de entrega de cargo, firmada por el Jefe inmedato.
3 Constancia de no adeudar trabajos de Investigacion en caso de ser docente a UTD / OGRRHH JEFE DE LA JEFE OGRRHH /
Tiempo Completo o a Dedicacion Exclusiva. OGRRHH RECTOR
4 Constancia de no adeudar a CAFAE-DOCENTES.
5 Copia del D.N.I
6 Copia de 1ltima Resolucion de reconocimiento de Tiempo de Servicios.
30.28 RECONOCIMIENTO DE TIEMPO DE SERVICIO | 1 Ser nombrado. 00281-R-05 GRATUITO X
2 Hal‘)e.r cumplido comovm.inimo 05 'aﬁ.os de servicios. ) JEFE OGRRHH /
Z Solicitud en Formato Unico de Tramite. UTD / OGRRHH RECTOR
Ultimo reconocimiento con una antigiiedad de cinco (05) afios como minimo.
30.29 SUBSIDIO POR FALLECIMIENTO 1 Ser nombrado. GRATUITO X
2 Partida de Defuncion, original o copia legalizada.
3 Partida de Matrimonio, Partida de Nacimiento, segun el caso, que acredite el UTD / OGRRHH JEFE DE LA JEFE OGRRHH /
vinculo familiar, original o copia legalizada. OGRRHH RECTOR
4 Declaratoria de Herederos (si fuese necesario).
5 Solicitud en Formato Unico de Trémite.
30.30 SUBSIDIO POR GASTOS DE SEPELIO 1 Ser nombrado. GRATUITO X
2 (I:g;:;;;:'ngmal o Boleta de Venta por gastos de sepelio o servicio funerario Ut OGRRII JEFE DE LA JEFE O(?RRH]I ,
3 Solicitud en Formato Unico de Trémite. OGRRHH RECTOR
4 Partida de Defuncion familiar y/o servidor.
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UNIDAD ORGANICA

UNIVERSIDAD NACIONAL MAYOR DE SAN MARCOS

Universidad del Peri, DECANA DE AMERICA

OFICINA GENERAL DE COOPERACION Y RELACIONES INTERINSTITUCIONALES

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS UNMSM 2008 Y MODIFICATORIAS

Nro. CODIGO DENOMINACION DERECHO CALIFI CACION DEPENDENCIA DEPENDENCIA AUTORIDAD
BANCO g PORCENTAJE DE Auto- EVALUACION INICIA EL QUE APRUEBA QUE RESUELVE
DEL PROCEDIMIENTO R.R. uIT PAGO maitico POS NEG TRAMITE EL TRAMITE EL RECURSO
3,550.00 ADMINISTRATIVO
XXXI SERVICIOS OGCRI
311 175 CARTA DE PRESENTACION OGCRI 1 Solicitud verbal
2 Recibo de pago 02324-R-05 0.14 S X
3 Documento que acredite ser miembro de la UNMSM
31.2 156 CARTA DE PRESENTACION DEL RECTOR 1 Solicitud OGCRI OGCRI OGCRI
2 Recibo de pago 02324-R-05 043 15 X
3 Curriculum Vitae
4 Copia del Grado Académico
UNIDAD ORGANICA RED TELEMATICA
Nro. CcODIGO DENOMINACION DERECHO CALIFICACION DEPENDENCIA DEPENDENCIA AUTORIDAD
BANCO REQUISITOS N PORCENTAJE DE Auto- EVALUACION INICIA EL QUE APRUEBA QUE RESUELVE
DEL PROCEDIMIENTO R.R. uIT PAGO mitico POS NEG TRAMITE EL TRAMITE EL RECURSO
3,550.00 ADMINISTRATIVO
XXXII OFICINA DE LA RED TELEMATICA
32 OBTENCION DEL FOTOCHECK DE IDENTIDAD DEL PERSONAL
201-332 Acercarse a la Red Telematica solicitando la emision 1 Focheck anterior ., .
de fe heck, va sea . un d vio 2 Boleta de pago de haberes, Resolucion de Contrato y/o contrato
Y . i y 3 Boleta de pago por el concepto de fotocheck 0.20 7 X Red Telemdtica Red Telemdtica Red Telemdtica
personalmente, por motivo de renovacién o por X
. 4 Foto actualizada a colores
primera vez
UNIDAD ORGANICA OFICINA GENERAL DE BIENESTAR UNIVERSITARIO
Nro. CODIGO DENOMINACION DERECHO CALIFICACION DEPENDENCIA DEPENDENCIA AUTORIDAD
BANCO REQUISITOS Ne PORCENTAJE DE Auto- EVALUACION INICIA EL QUE APRUEBA QUE RESUELVE
DEL PROCEDIMIENTO R.R. uIT PAGO mitico POS NEG TRAMITE EL TRAMITE EL RECURSO
3,550.00 ADMINISTRATIVO
XXXIII EXPEDICION DE CONSTANCIA
33 208-178 |CONSTANCIA DE NO ADEUDAR BIENES 1 Oficina General de
Soh.cnud en Formato Unico de Tramite (FUT) dirigida al Jefe de la OGBU 0.43 15 X . B‘cngslar . Oficina de Servicio Oficina de Servicio Social
2 Recibo de pago Universitario-Oficina Social
de Servicio Social
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UNIVERSIDAD NACIONAL MAYOR DE SAN MARCOS
Universidad del Pert, DECANA DE AMERICA

RECTORADO
Lima, 04 de abril del 2008
Se ha expedido:
RESOLUCION RECTORAL N°01545-R-08

Lima, 04 de abril del 2008

Visto el Expediente, con Registro de Mesa de Partes General N° 03887-SG-08, con respecto a la
aprobacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (T UPA) 2008 de la Universidad

e, INacional Mayor de San Marcos.

X BONSIDERANDO:

%

iymediante Resolucion Rectoral N°01140-R-07 del 14 de marzo de 2007, se aprobé el Texto Unico

rocedfmientos Administrativos (TUPA) 2007 de la Universidad Nacional Mayor de San Marcos;

T FAQ’Q} Gue con Oficio N° I 069-OGPL-2008 el Jefe de la Oficina General de Planificacion remite para su

Sahe T0RB =3 aprobacién el Texto Unico de Procedimientos Administrativos 2008 (TUPA ) de la UNMSM, de
conformidad a lo dispuesto por las Normas Legales vigentes, Ley N° 27444 - Ley de Procedimiento
Administrativo General, Ley N° 29060 - Ley del Silencio Administrativo y Decreto Supremo N° 0 79-
2007-PCM: Lineamientos para la Elaboracron del TUPA,;

Que el numeral 7 de la Primera Disposicién C'omp!emem‘ar:’a de esta normativa establece que a partir
de la fecha de publicacidn del citado Decreto Supremo, las entidades no podrdn aprobar un nuevo
PA en tanto no hayan cumplido con presentar los documentos sustentatorios a que se refiere el
meral 2 y solo se podrdn aprobar las modificaciones a que se refiere el articulo 36° - numeral 3 y
culo 38° - numeral 5 de la Ley de Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444,

ie de acuerdo al numeral 2 de la Primera Disposicion Complementaria, con Oficio N°012-R-2008

<234 Universidad Nacional Mayor de San Marcos cumplio con remitir a la Secretaria de Gestion Publica

r_lif’@:"’ de la Presidencia del Consejo de Ministros (PCM), la documentacion sustentatoria para la

) Justificacion de los procedimientos administrativos contenidos en el TUPA vigente y sus

modificaciones, dentro de los plazos exigidos, encontrdndose asi dentro de la relacién de Entidades

que cumplieron con la remision de la informacion requerida, conforme a la publicacion efectuada por

este organismo en el portal electronico de la PCM (mnneml 4 de la Przmera Dz.sposzczon
Complementaria),

Que el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (T UPA), documento creado en virtud a lo
establecido en la Ley Marco para el Crecimiento de la Inversion Privada, fue concebido para que a
través de él, se brinde informacion al ciudadano en cuanto a la existencia, requisitos y costos de los
distintos procedimientos administrativos que tienen los Ministerios, Instituciones, Organismos Publicos
y otras entidades de la Administracion Publica de cualguier naturaleza; y,

£stando a las atribuciones conferidas al sefior Rector por la Ley Universitaria N° 23733, el Estatuto de
la Universidad Nacional Mayor de San Marcos y sus modificatorias;

SE RESUELVE:

1°  Aprobar el TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2008
de la Universidad Nacional Mayor de San Marcos, que forma parte de la presente Resolucidn.




UNIVERSIDAD NACIONAL MAYOR DE SAN MARCOS
Universidad del Peri, DECANA DE AMERICA

RECTORADO

R.R. N° 01545 -R-08 ' -2~

2°  Dejar sin efecto el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) 2007 de la
Universidad Nacional Mayor de San Marcos, aprobado con Resolucion Rectoral N°01140-R-07

del 14 de marzo de 2007 y sus modificatorias.

3°  Encargar a la Secretaria General de la Universidad la publicacion de la presente Resolucion
Rectoral en el Diario Oficial “El Peruano”, y a la Oficina General de Relaciones Publicas su
publicacion en la Pagina Web de la Universidad

4°  Encargar a las Facultades y Dependencias Administrativas de la Universidad el cumplimiento
de la presente Resolucion en los tiempos sefialados.

5°  Encargar a la Oficina General de Planificacion remitir la documentacion sustentatoria a la
Secretaria de Gestion Publica de la PCM, de conformidad con el articulo 15°del D.S. N° 079-

2007-PCM.

Registrese, comuniquese, publiguese y-archivese (fdo)-Luis Fernando Izquierdo Visguez,

Rector (fdo) José Segundo Nifio Montero, Secretario General. Lo que transcribo.a usted

para conocimiento y demds fines.
Atentamente,

BEATRIZ GIE K.
Jefa de la Secretaria | ‘
map




UNIVERSIDAD NACIONAL MAYOR DE SAN MARCOS
Universidad del Peri, DECANA DE AMERICA

RECTORADO

Limua, 10 de julio del 2008
Se ha expedido:

RESOLUCION RECTORAL N* 03008 -R-08
Lima, 10 de julio del 2008

Visto el Expediente, con Regzszro de Mesa de Partes Genem/ N° 07545-SG-08 Sobre la
nodificacion de la Resolucion Rectoral N “01545-R-08.

CONSIDERANDO:

Que con Resolucion Rectoral N? 01545-R-08 de fecha 04 de abril del 2008, se aprobo el Texto

Unico de Procedimientos Administrativos =TUPA 2008 de la Universidad Nacional Mavor de San
Murcos en el que se establece el costo del carné universitario para alumnos regulares del Pre
Grado en S/.10.00 nuevos soles y el de Post Grada en S/.15.00 nuevos soles, teniendo en cuenta
que el costo en la Asamblea Nacional de Rectores es de S, 8.00 nuevos soles;

Que mediante Resolucion N 008-2008-ANR publicada en al Diario Oﬁcm/ 'El Peruano” el 24 de

abril del 2008 se aprobd modificar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos —TUPA
2008 de la Asamblea Nacional de Rectores-ANR, estableciendo que el nuevo costo del carné
universitario, tipo regular, para las universidades del pais es de S/ 10.50 nuevos soles;

Que el Secretario General de la Universidad solicita la modificacion de la Resolucion Rectoral N°
01543-R-08 en lo que corresponde al coslo del carné universitario para alumnos. regulares del Pre
v Post Grado, teniendo en cuenia el incremento establecido por la Asamblea Nacional de Rectores
v el cronograma de recepcion de solicitudes a nivel nacional que se inicia a partir de la primera
semana del mes de julio,

Que el Despacho Rectoral teniendo en cuenta las opiniones fevorables de las Oficinas Generales
de Planificacidn, Asesoria Legal vy  Direccion General de Administracion, autoriza la
modificacion de la Resolucion Rectoral N® 01543-R-08, en lo que corresponde al carné
universitario 2008 , estableciendo que el nuevo costo serd en la misma proporcion.del que estinvo
vigenie,v

Estando dentro de las atribuciones conferidas al sefior Rector por la Ley Universitaria N® 23733,
el Estatuto de la Universidad Nacional Mayor de San Marcos v sus modificatorias, y con cargo
dar cuenta al Consejo. Universilario;

SE RESUELVE:

/¢ Modificar la Resolucion Rectoral N° 013545-R-08 de fecha 04 de abril del 2008, que
aprobé el Texto Unico de Procedimientos Administrativos —TUPA 2008 de la Universidad
Nacional Mayor de San Marcos,en lo que corresponde al carné universitario 2008 parca
.alumnos regulares del Pre Grado y Post Grado estableciendo que el nuevo costo unitario
es de §/.12.50 v S 17.50 nuevos soles, respectivamente, quedando vigente en todo lo
demds que contiene.

2¢ Encargar « las Facultades v a las dependencias adminjstrativas de la Universidad el
cumplimiento de la presente Resolucion Rectoral.

3¢ Encargar a la Oficina General de Planificacion , remitir la documentacion sustentatorica a
[a Secretaria de Gestion Publica de la Presidencia del Consejo de Ministros-PCM, de
confor mzdad con el articulo 15°del D.S. N*079-2007-PCM, '
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RECTORADO
RR N° 03008 -R-08 : -2-
4° Encargar a la Direccion General de Administracion gestionar la aprobacion de la
documentacion que corresponda para adquirir el carné universitario para los alumnos del

pre grado.
Registrese, comuniquese, publiquese y archivese (fdo) Luis Fernando Izquierdo Vasquez,
Rector, (fdo) José Segundo Nifio Montero, Secretario General. Lo que transcribo a usted para

conocimiento y demas fines.

Atentamente,




H
]

UNIVERSIDAD NACIONAL MAYOR DE SAN MARCOS
Universidad del Perty, DECANA DE AMERICA

RECTORADO
Lima, 07 de octubre del 2008 —

Se ha expedido:  ppoo1 UCION RECTORAL N° 04677-R-08

Lima, 07 de octubre del 2008

Visto el Expediente, con Registro de Mesa de Partes General N° 10499-SG-08 de la Oficina
General de Planificacion, sobre solicitud de modificacion de Resolucién Rectoral N°01545-R-08.

CONSIDERANDO:

Que con Resolucidn Rectoral N° 01545-R-08 de fecha 04 de abril del 2008, se aprobé el Texto
Unico de Procedimientos Administrativos —TUPA 2008 de la Universidad Nacional Mayor de San
Marcos en el que se establece el costo del carné universitario para alumnos regulares del
Pregrado en §/.10.00 nuevos soles y el de Postgrado en S/.15.00 nuevos soles, teniendo en cuenta
que el costo en la Asamblea Nacional de Rectores es de S/. 8.00 nuevos soles;

%ue ‘mediante Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, se aprueban los lineamientos para
* elaboracién y aprobacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) y establecen
« disposiciones para el cumplimiento de la Ley del Silencio Administrativo;

' '-'»‘ga'e' por Resolucién Rectoral N° 03008-R-08 del 10 de julio de 2008, se, modificé la Resolucion
** Rectoral N° 01545-R-08 del 04 de abril de 2008, que aprobé el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA 2008 de la Unfver.s:'dadg Nacional Mayor de San Marcos, en lo que

corresponde al carné wuniversitario 2008 para alumnos regulares del Pregrado y Postgrado

estableciendo el nuevo costo unitario de S/. 12.50y §/. 17.50 nuevos soles, respectivamente;

Que en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) 2008 de la Universidad
Nacional Mayor de San Marcos es necesario modificar la denominacién y requisitos del
procedimiento 7.8: “Constancia de no adeudar libros, bienes y/o dinero a la Facultad y a la
Administracion Central”, considerdndose para el derecho de pago de este procedimiento lo
correspondiente sélo a Facultad; ya que el pago para la Administracién Central figura en el

&= procedimiento 27.2: “Constancia de no adeudar §:’nem a la UNMSM™;

Que en el inciso 38.5 de la Ley de Procedimientos Administrativo General — Ley N° 27444,
establece que una vez aprobado el TUPA, toda modificacién que no implique la creacion de
\ nuevos procedimientos, incremento de derechos de tramitacion o requisitos, se debe aprobar por

4 Resolucion del Titular de la Entidad,;

¥0ue con Oficio N° 2883-OGPL-2008, la Oficina General de Planificacion sefiala que conforme a
jlas consideraciones expuestas y de acuerdo a la normatividad vigente, es pertinente efectuar las
¥ modificaciones y actualizaciones referidas y reemplazar las pdginas N° 6 y 19 del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos 'A) 2008 de la Universidad Nacional Mayor de San Marcos;

Que mediante Proveido s/n de fecha 25 de setiembre de 2008, el Despacho Rectoral dispone
modificar la Resolucion Rectoral N° 01545-R-08; y,

Estando dentro de las atribuciones conferidas al sefior Rector por la Ley Universitaria N° 23733,
el Estatuto de la Universidad Nacional Mayor de San Marcos y sus modificatorias;

SE RESUELVE:

1°  Modificar las paginas N%. 6 y 19 del anexo de la Resolucion Rectoral N° 01545-R-08 del 04
de abril de 2008, que aprogd el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUP4)
2008 de la Universidad Nacional Mayor de San Marcos; reemplazdndolos por los nuevos
anexos que en fojas dos (02) forman parte de la presente Resolucion, quedando vigente todo
lo demds que contienen.

"12-‘.'.1_ (e (‘L\A

/
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2° Encargar a la Secretaria General de la Universidad la publicacion de la presente
Resolucion en el Diario Oficial “El Peruano” y a la Oficina General de Relaciones Publicas
su publicacion en la Pdagina Web de la Universidad.

3°  Encargar a las Facultades de la Universidad el cumplimiento de la presente Resolucidn.
4°  Encargar a la Oficina General de Planificacion remitir copia de la presente Resolucion y el

sustento legal y técnico correspondiente a la Presidencia del Consejo de Ministros, de
conformidad al D.S. N° 079-2007-PCM. -

Registrese, comuniquese, publiquese y archivese (fdo) Luis Fernando Izquierdo
Vasque% Rector 0) José Segundo Nifio Montero, Secretario STEFerads. que

transcribo a usted para conocimiento y demds fines.
Atentamente,

. 1-..-..3'--7' --..'f -m-r«,‘S BT T \
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RECTORADO

Limtz, 04 de enero ~dél 2010
Se ha expedido: B ESOLUCION RECTORAL N° 05902-R-09

Lima, 21 de diciembre del 2009

Visto el Expediente, con Registro de Mesa de Partes General N° 10228-SG-09 de la %ﬁcirza General de

Bienestar Universitario, sobre modificacion de Resolucién Rectoral N° 04537-R-09 de fecha 05 de
octubre del 2009. | |

CONSIDERANDO:

Que con Resolucion Rectoral N° 01545-R-08 del 04 de abril del 2008, se aprobé el Texto Unico de
FProcedimientos Administrativos (TUPA) 2008 de la Universidad Nacional Mayor de San Marcos:

gue mediante Resolucion Rectoral N° 04537-R-09 de fecha 05 de octubre del 2009, se modific el anexo
e la Resolucion Rectoral N° 01545-R-08 del 04 de abril del 2008, con respecto a la pdgina 3 /, para

incluir el procedimiento “Constancia de no adeudar bienes”, su derecho de pago y requisitos,
reemplazando dicha pdgina segun anexo adjunto;

Que con Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, se aprobd los lineamientos para la elaboracidn y

aprobacion del TUPA y ‘establecen disposiciones para el cumplimiento de la Ley del Silencio
Administrativo;

Que en el inciso 38.5 de la Ley de Procedimiento Administrativo General Ley N° 27444, establece que

una vez aprobado el TUPA, toda modificacion que no z'r;{*zplfque la creacion de nuevos procedimientos,
' e

z'ncrffmgmo de derechos de tramitacion o requisitos, se debe aprobar por Resolucién del Titular de la
Lntidad;

Que mediante Oficio N° 1643-DGA-OGBU-09, el Jefe de la Oficina General de Bienestar Universitario

solicita la modificacion del anexo de la Resolucién Rectoral N° 04537-R-09, segun detalles que en su
" solicitud indica,

Que la Oficina General de Planificacién con Oficio N° 4031-OGPL-2009 y la Direccion General de
Adaministracion mediante Proveido s/n de fecha 10 de noviembre del 2009, emiten opinién favorable; y,

Estando dentro de las atribuciones conferidas al sefior Rector por la Ley Universitaria N° 23733, el
Estatuto de la Universidad Nacional Mayor de San Marcos y sus modificatorias;
' F

SE RESUELVE: .

I° Modi{zcar el anexo de la Resolucion Rectoral N° 04537-R-09 de fecha 05 de octubre del 2009, que
j:zfro o la inclusion del procedimiento “Constancia de no adeudar bienes”, en el Texto Unico de
rocedimientos Administrativos (TUPA) 2008 de la Universidad Nacional Mayor de San Marcos,

reemplazdndolo por el nuevo anexo, que en foja uno (01) forma parte de la presente Resolucidn.
2°  Encargar a la Secretaria General de la Universidad, la publicacién de la presente Resolucion

Rectoral en el Diario Oficial “El Peruano”, y a la Oficina General de Refcpzciones Publicas su
publicacion en la Pagina Web de la Universidad. |

3°  Encargar a la Oficina General de Planificacion y a la Oficina General de Bienestar Universitario,
el cumplimiento de la presente Resolucion Rectoral.

Registrese, comuniquese, publiquese y archivese (fdo) Luis Fernando Izquigidg,

Rector (fd'o) Jose Segundo Nifio Montero, Secretario General. Lo que Jonschiim-aysted
para conocimiento y demas fines. 7 o D Sy,
Atentamente,

BEATRIZ GIL
Jefa de la Secretaria A
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UNIVERSIDAD NACIONAL MAYOR DE SAN MARCOS
Universidad del Pers, DECANA DE AMERICA

RECTORADO

Lima, 12 de octubre del 2009

Se ha expedido:
RESOLUCION RECTORAL N°04537-R-09

Lima, 03 de octubre del 2009

Visto el Expediente, con Registro de Mesa de Partes General N° 03441-DGA-09 de la Clinica
Universitaria Servicios Médicos, sobre inclusion de Tarifario.

CONSIDERANDO:

Que con Resolucién Rectoral N° 03488-R-06 del 25 de julio de 2006, se aprobé la Directiva N° 003-
2006-OGPL-OR: Normas para la Formulacién de los Tarifarios Descentralizados de las Facultades y
Dependencias Administrativas de la Universidad Nacional Mayor de San Marcos, como parte
complementaria al TUPA;

Que con Resolucién Rectoral N° (1545-R-08 del 04 de abril del 2008, se aprobé el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) 2008 de la Universidad Nacional Mayor de San Marcos;

Que el "Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) es un documento de Gestion
Institucional, en el que se describen los procedimientos administrativos o trdmites que se realizan en la
Universidad, su elaboracion, aprobacidon, cumplimiento y publicacidn son de cardcter obligatorio;

Que en el inciso 38.5 de la Ley de Procedimiento Adminisirativo General Ley N° 27444, establece que

una vez aprobado el TUPA, toda modificacién gue no implique la creacién de nuevos procedimientos,

incremento de derechos de tramitacidn o requisitos, se debe aprobar por Resolucion del Titular de la
Entidad, ) :

Que con Oficio N° 0432/DGA-OGBU/20096, el Jefe de la Oficina General de Bienestar Universitario,
solicita se incluya en el Tarifurio Descentralizado de la citada dependencia, el procedimiento
“constancia de no adeudar bienes”, su derecho de pago y requisitos;

Que la Oficina General de Planificacién con ficio N° 3087-OGPL-2009 emite opinién favorable; y,

Estando dentro de las atribuciones confericdas al sefior Rector por la Ley Universitaria N° 23733, ‘ef
Estatuto de la Universidad Nacional Mayor de San Marcos y sus modificatorias;

SE RESUELVE:
1° Modificar el anexo de la Resolucién Rectoral N° 01545-R-08 del 04 de abril del 2008, que aprobd

el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) 2008 de la Universidad Nacional

Mayor de San Marcos, con respecto a la pdgina 37, para incluir el procedimiento “Constancia de
no adeudar bienes”, su derecho de page y requisitos, recmplazando dicha pdgina segun anexo que
en foja uno (01) forma parte de la presente Resolucion.

2 Encargar a la Secretaria General de la Universidad, la publicacidn de la presente Resolucion
Rectoral en el Diario Oficial “El Peruano”, y a la Oficina General de Relaciones Piiblicas su
publicacidn en la Pdgina Web de la Universidad.

'3°  Encargar a la Oficina General de Planificacion y a la Oficina General de Bienestar Universitario,
el cumplimiento de la presente Resolucicn Rectoral,

Registrese, comuniquese, publiquese y archivese (fdo) Luis Fernandp.lzquierdo Vdsquez,
Rector (fdo) José Segundo Nifito Montero, Seeretario General. Lo g m 1 usted para
conacimiento y demds fines.

Atentumente,

BEATRIZ
Jefu de la Secretari
vl
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